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1. ORGANIZACE PROVOZU MATERSKE SKOLY

Skolni Fad je vydén v souladu s §30 zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpis(, vyhlaskou o
predskolnim vzdélavani ¢. 14/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, jako dokument k vykonu prav a

povinnosti déti, zakonnych zastupcl a zaméstnancu skoly.

Skolni rok za¢ina 1. zafi a kon&i 31. srpna nasledujiciho kalendéainiho roku. Matefska $kola je ziizena

jako Skola s celodennim provozem s ur¢enou dobou pobytu od 6.30 hodin — do 16.00 hodin.
Vzdélavani probiha ve 4 tfidach. Déti jsou déleny do jednotlivych tfid podle véku.
Vzdélavani probiha v ceském jazyce prostiednictvim vzdélavaciho programu matetské skoly.

Ve skole neni povolena Cinnost politickych stran, politickych hnuti ani jejich propagace.

Ve skole neni povolena reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem vzdélavani ani prodej vyrobkd

ohroZzujici zdravi.

V prostorach a na uzemi materské Skoly je zakaz koureni, v€etné elektronické cigarety!!

nastup déti do MS

spontanni hra
a ¢innosti fizené pedagogem

pohybové aktivity
pobyt venku

odpocinek, spanek

stravovani

pitny rezim

ReZim v MS
6.30 — 8.00 hodin (po domluveé i pozdéji)

do 9.30 — podle programu dne, dle planu ucitelky
na tridé

zafazovany v pribéhu dne
9.30 - 11.30 hodin — podle aktualniho pocasi

béhem dne moZnost individualni relaxace podle
potieby déti
spanek 1. a 2. tf. — 12.00 — 14.00 hodin

déti spi na lehatkach, je zajisténo vétrani

ve 3. a 4. tf. — odpocinek 12.30 — 14.00 hodin

Cetba, poslech kazet, individualni ¢innosti s predskolaky
od 14.30 hodin — hra, zajmové Cinnosti, pobyt venku

svacina 8.45hodin, 14.00 — 14.30 hodin
obéd —11.15-11.45-1. a 2. tf.
11.30-12.00- 3. a 4. tf.

¢asovy odstup mezi jidly je dodrzovdn

zajiStén béhem celého dne — 3. a 4. tfida — samoobsluzny
1. a2.tfida— nalévaji pani ucitelky
moznost vybéru



zpUsob nakladéani s pradlem 1x za 3 tydny vyména lGzkovin - dom{
1x tydné rucéniky — vlastni pradelna

2. PRERUSENI NEBO OMEZENi PROVOZU MATERSKE SKOLY

Provoz materské skoly Ize podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v cervenci nebo srpnu,
popfipadé v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi feditelka Skoly po projednani se
zfizovatelem a zverejni nejméné 2 meésice predem na pristupném misté ve Skole (ndsténka pro
rodice) a na webovych strankach Skoly. Dale pak seznami rodice s vysi Uplaty v dobé omezeného
provozu materské Skoly.

Provoz matefské skoly lze ze zavaznych dlivod( a po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit
i vjiném obdobi nei ve stanovenych mésicich. Za zavainé dlvody se povaZuji organizacni Ci
technické, které znemoznuji radné poskytovani predskolniho vzdélavani.

Ve Vg

3. PRUIMACI RiZENi DO MATERSKE SKOLY

Reditelka $koly pfi pFijimani déti do MS rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy
v pfipadech uvedenych § 165 odst. 2 zakona 561/2004 Sb. V tomto pfipadé zastupuje feditelka skoly
spravni organ ve smyslu §1 odst. 1 nového spravniho fadu podle zdkona 500/2004 Sb.

Reditelka 8koly stanovi po dohodé se zfizovatelem termin a dobu pro podani 7adosti o pFijeti ditéte
k predskolnimu vzdélavani. O terminech zapisu je vefejnost informovana prostrednictvim webovych
stranek Skoly, méstského obvodu a verejné vyvésky. Hromadné zapisy probihaji elektronicky. Pfi
podani Zadosti je zakonny zastupce povinen predloZit na vyzvu opravnéné ufedni osoby prlikaz
totoZnosti.

Prijimany jsou déti ve véku zpravidla od t¥i do Sesti let, nejdfive vSak déti od 2 let, pfednostné jsou
pfijimany déti, které pred zacatkem skolniho roku dosdhnou nejméné ctvrtého roku véku, pokud maji
misto trvalého pobytu (v pfipadé cizincd misto pobytu) v pfislusném skolském obvodu. Poté vyda
feditelka dle § 67 a ndsl. Spravniho fadu ROZHODNUTI, které bude zaslano zék. zastupci do vlastnich
rukou nebo pfedano osobné proti podpisu.

Do matefské Skoly se pfijimaji déti smyslové, duSevné a télesné zdravé, zpravidla od 3 let véku. Je
mozné pfijmout i dité mladsi 3 let, pokud je schopno dodrZovat zakladni pravidla hygienickych
navykl a jejich sebeobsluha odpovida stavajicim podminkdm materské Skoly. MUZe byt zafazeno i
dité, které je zdravotné postizené a to v souladu s §2 odst. 3 vyhlasky €. 43/2006 Sb., o predskolnim
vzdélavani déti, je-li zabezpeclena nezbytna specidlné pedagogickd podpora. Prijeti je téZ podminéno
doporucéenim pediatra, odbornikem pedagogicko-psychologické poradny nebo specialniho centra dle
postizeni ditéte.

Déti mohou byt do MS pfijimany i v pribéhu gkolniho roku, pokud neni kapacita koly jiz naplnéna.
Podminkou pfijeti k predskolnimu vzdélani je doloZeni potvrzeni od lékafe, Ze dité se podrobilo
stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nem(iZze ockovani
podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato podminka neplati pro déti, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.



4. PODMINKY PRO UKONCENI VZDELAVANI DITETE V MATERSKE
SKOLE

Ukonéeni vzdélavani z diivodu neuéasti ditéte na vzdélavani

Reditelka matefské $koly mlZe rozhodnou o ukonéeni vzdéldvani ditéte, pokud se nepretrzité
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez 2 tydny a nebylo omluveno zakonnym zastupcem podle
stanovenych pravidel tohoto skolniho fadu ani po predchozim pisemném upozornéni feditelkou
skoly.

Ukonceni_vzdélavani ditéte z divodu narusovani provozu mateiské Skoly ze strany zakonnych
zastupcu

V pfipadé, Ze zakonni zastupci ditéte zavainym zplsobem opakované porusuji stanovena pravidla
tohoto skolniho fadu, maze reditelka Skoly rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matefské skole
z divodu opakovaného narusovani provozu materské skoly.

Ukonceni vzdélavani ve zkusebni dobé

Pokud pfi pfijeti ditéte ke vzdélavani v materské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu a lékaf
nebo Skolské poradenské zafizeni v pribéhu této zkusSebni doby doporuci nezatézovat dité dalSim
vzdélavanim, muze reditelka Skoly rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v materské Skole.

Ukonéeni vzdélavani z diivodu neuhrazeni Uplaty za vzdélavani nebo uplaty za Skolni stravovani

V ptipadé, Ze zdkonni zastupci opakované nedodrzuji podminky stanovené pro Uhradu uplaty za
vzdélavani nebo uplaty za Skolni stravovani a nedohodnou s feditelkou Skoly jiny termin Ghrady,
mUze rteditel rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v materské Skole z ddvodu nehrazeni
stanovenych Uplat. Reditelka postupuje vramci spravniho fizeni v souladu s ustanovenim zakona
¢.500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

5. STANOVENi PODMINEK PRO UHRADU UPLATY

5.1 UHRADA UPLATY ZA PREDSKOLNIi VZDELAVANI

Podle zakona €. 561/2004Sb a podle vyhlasky ¢. 43/2005 Sh. o predskolnim
vzdélavani, je stanoveno:

Déti, které chodi do posledniho ro¢niku materské skoly, tj. déti, kterym je od péti do Sesti let, maji
vzdélavani bezuplatné (sk. zakon § 123 odst. 2), véetné déti s odkladem skolni dochazky.

Reditelka matefské $koly stanovi vysi Uplaty za predskolni vzdélavani na obdobi $kolniho roku a
zvetejni ji na pfistupném misté ve Skole nejpozdéji do 30. Cervna predchazejiciho Skolniho roku.
V pfipadé prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v prabéhu skolniho roku je zdkonny zastupce
seznamen s vySsi Uplaty pfi pfijeti ditéte.



Mésicni vySe Uplaty nesmi pfesdhnout 50% skutecnych primérnych mésicnich neinvesti¢nich nakladu
na dité v uplynulém kalendainim roce.

Uplata je stanovena pro déti v celodennim provozu ve stejné vysi.

Vyse Uplaty je stanovena vnitfni smérnici.

Skolsky zakon umoZfiuje feditelce $koly rozhodnout ve spravnim Fizeni o snizeni nebo o osvobozeni
od uplaty. Je povinna osvobodit od Uplaty zdkonného zastupce ditéte, ktery pobira socialni ptispévek
nebo fyzickou osobu, ktera o dité pecuje a pobird davky péstounské péce. Podminkou je prokdzani
téchto skutecnosti.

Uplata je moznd pouze inkasem na &islo G¢tu MS 56236311/0100. Inkasovat se bude vidy k 15. dni
v mésici. Reditelka $koly miiZze se zakonnym zastupcem ze zavainych divod( dohodnout jiny termin a
zpUsob uhrady uplaty.

5.2 UHRADA UPLATY ZA SKOLNi STRAVOVANI

Skolni stravovéni je stanoveno vyhlaskou 107/2005 Sb.

Uplata za kalendafni mésic je splatna do 20. dne pfislusného kalendainiho mésice.

Uplata je hrazena inkasem nebo v hotovosti v matefské skole.

Vyse stravného a podrobnosti se stravovanim jsou stanoveny v Provoznim fadu skolni jidelny.

5.3 ORGANIZACE STRAVOVANI DETI

Podminky stravovani déti véetné ceny stravného jsou stanoveny v Provoznim tadu Skolni jidelny,
ktery je zverejnén na pfistupném misté ve skole.

Pti pripravé jidel postupuje skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani a fidi
se platnymi vyZzivovymi normami a zasadami zdravé vyZivy.

Dité prihlasené k celodennimu pobytu v materské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni svacinu,
obéd a odpoledni svacdinu. Kromé jidel zajistuje jidelna pitny rezim (¢aje, ovocné $tavy, vitaminové
napoje, voda). Déti maji moznost pitného rezimu v pribéhu celého pobytu v materské skole
v samoobsluzném reZzimu podle vlastniho pocitu Zizné.

6. EVIDENCE DETI

Veskeré udaje o ditéti, které rodice pfi zapisu predavaji reditelce Skoly (evidencni list, Zaddost o pfijeti
ditéte do MS, jsou podle zakona 561/2004 Sb., § 28 odst. 2 ulozeny ve $kolni matrice a je s nimi
nakladano dle zakona ¢. 101/2000 o ochrané osobnich Gdaji a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpisd.)

o Rodi¢e nahlasi v MS kaidou zménu v osobnich tdajich (zejména bydlisté a telefon).
Spojeni musi byt vidy funkéni!

o Informace o détech jsou dlsledné vyuZivany pro vnitini potfebu Skoly a pro potrebu
uplatnéni zdkona ¢.106/1999Sb. o svobodném pfistupu k informacim.



7. OCHRANA OSOBNOSTI VE SKOLE (UCITEL, DITE)

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni Udaje,
informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni,
s nimiz pfisli do styku.

Pravo zakonnych zastupcl déti na pristup k osobnim Udajim, na opravu a vymaz osobnich udajd a
pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Gdajd se fidi smérnici feditele Skoly k ochrané
osobnich udaju.

Zpracovani osobnich Udaji déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky sSkoly, propagacni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct déti.

Pofizovani zvukovych a obrazovych zaznam( osob (ucitel, dité) bez jejich svoleni je v rozporu
s obcanskym zakonikem (§84 a § 85).

8. PROVOZ V MATERSKE SKOLE

Provoz v mateiské Skole je stanoven od 6.30 do 16.00 hodin.
Déti obvykle pfichazeji do MS do 8.00 hodin. Ve vyjimeénych p¥ipadech, po dohodé s ucitelkou na
tfidé, je mozny prichod kdykoliv béhem dne.

Déti, které se nezucastni odpoledniho vzdélavani, si zakonni zastupci vyzvednou ve stanovené dobé
od 11.45 do 12.30 hodin. V odpolednich hodinach si Ize dité vyzvednout od 14.15 do 16.00 hodin.

Zabezpedeni budovy — do $koly je moZny vstup po zazvonéni a nahladeni jména. Skola se dopoledne
zamyka od 8.00 do 11.00 hodin.

Viechny déti v MS jsou pojistény proti Urazlim a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS a pfi akcich MS
organizovanych.

Informace o pfipravovanych akcich MS a vedkeré podstatné informace najdou zadkonni zastupci na
nasténkach v MS nebo na webovych strankdch www.mstymakov.cz

Zakonni zastupci maji moznost informovat se o chovani a vysledcich vzdélavani svych déti pfimo u
ucitele, avSak vzdy po predchozi Ustni, telefonické nebo pisemné domluvé. Je vhodné vyuZivat
konzultacnich hodin.

Neni pripustné uvolfiovat uditele zvychovné vzdélavaciho procesu kvili neohlasené navstévé
zakonného zastupce, leda ve zvlasté zavaznych pripadech a se svolenim vedeni skoly.
Doporucujeme rodiciim pravidelné sledovat nasténky.



9. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU SE
ZAMESTNANCI SKOLY

Pfi prijeti ditéte do materské Skoly stanovi reditelka po dohodé se zakonnymi zastupci ditéte dny
dochazky ditéte do materské Skoly a délku jejich pobytu. Zarovern dohodne zplisob a rozsah
stravovani ditéte. Pokud budou zdstupci poZadovat zménu, je nutno ji projednat s feditelkou Skoly.

Stanoveni podminek pro prebirdni déti od zdkonnych zastupct a jejich predavani po ukonéeni
vzdélavani

Zakonni zastupci v dobé uréené pro prichod déti do materské skoly pfedavaji dité osobné v prislusné
tridé pedagogickému pracovnikovi. Nestaci dité doprovodit pouze ke vchodu do materské Skoly nebo
do Satny. Materska Skola v tomto pfipadé nenese odpovédnost za dité.

Zakonni zdastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdéldvani od pedagogického pracovnika osobné
na jednotlivych tfidach nebo na zahradé skoly.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a preddvani. Vystavené
pisemné povéreni podepsané zakonnymi zastupci ditéte predaji reditelce Skoly.

Zakonny zdstupce ma zakonnou povinnost si dité vyzvednout v uréené dobé, coZ vyplyva z §5 odst. 1
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. Pokud tak neucini, pedagogicky pracovnik jej telefonicky kontaktuje. Délka
provozni doby materské Skoly je stanovena ve Skolnim fadu.

Pokud ve smyslu §5 odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. zdkonny zastupce povéfi k vyzvednuti jinou osobu
(pro pfipad nedostupnosti zdkonného zastupce) a uvede na ni telefonicky kontakt, pedagogicky
pracovnik kontaktuje tuto osobu v pfipadé, Ze zakonny zastupce neni v daném okamziku dostupny na
Zzadném poskytnutém kontaktu.

V ptipadé, Ze neni dostupny zakonny zastupce ani povérena osoba, je pedagogicky pracovnik povinen
dale vykonavat dohled nad ditétem, coZ v praxi znamena zUstat s nim v matefské Skole. Na strané
pedagogického pracovnika se tak (v zavislosti na konkrétni situaci) bude jednat o prespocetné hodiny
nad stanoveny tydenni rozsah pfimé pedagogické Cinnosti.

Pokud se pedagogickému pracovnikovi nepodafi kontaktovat Zadnou vySe uvedenou osobu, je
povinen kontaktovat feditelku M3, OSPOD, Policii CR a pFedat dité na specialni pracovité.

Ucitelka si nesmi odvést dité doma!

Zaméstnavatel uhradi zaméstnanci plat a pfiplatek za prespocetné hodiny nad stanoveny tydenni
rozsah pfimé pedagogické ¢innosti a ma regresni narok vici zakonnému zastupci.

Pokud dojde k pozdnimu prevzeti ditéte po ukonceni provozni doby, ma materska skola povinnost
informovat zdkonného zastupce o tom, Ze se jedna o naruSeni provozu materské Skoly. V pfipadé, Ze
dojde k opakovanému naruseni provozu materské Skoly, mlze teditel po predchozim upozornéni
pisemné ozndmeném zakonnému zdastupci ditéte rozhodnout o ukonceni pfedskolniho vzdélavani ve
smyslu § 35 odst.1 pismene b) skolského zakona.



Omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani

Zakonny zastupce je povinen ozndmit co nejdfive nepfitomnost ditéte v materské Skole a uvést
dlvod nepfitomnosti.

Rodice omlouvaji déti na tentyZ den nejpozdéji do 8.00 hodin osobné nebo telefonicky na mobilni
telefon kazdé tridy.

Pokud neni dité omluveno a predesly den bylo v MS, po¢ita se mu stravné.
Na nasledujici dny se dité omlouva kdykoli v pridbéhu dne, osobné nebo telefonicky.

V pfipadé neomluveni nepfitomnosti ditéte delsi jak 14 dnl, mlze feditelka skoly dité ze vzdélavani
vyloucit.

10. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

Prava a povinnosti déti pfijatych k pfedskolnimu vzdélavani a zakonnych zastupch upravuje §21 a
22 skolského zakona.

10.1 PRAVA DITETE

Dité ma pravo, aby mu byla spolecnosti poskytovana ochrana (potreba jidla, obleceni, mista k Zivotu,
lékarské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit).

Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i kdyZz nema pravdu,
pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny).

Dité ma pravo na emocné kladné prostredi a projevovani lasky (pravo Zit s kazdym se svych rodicd,
pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi ktefi ho maji radi,
pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostdvat i projevovat lasku,...).

Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec s moZnosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrlst v zdravého télesné i dusevné, prdvo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni
lidi bez ohledu na rasu, ndboZenstvi, apod., pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo
hrat si, prdvo na soukromi,...).

Dité ma pravo byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi sv(ij vlastni Zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfimérené véku, pravo byt pfipravovan na svobodu
jednat a zit svym vlastnim zplsobem...).

(vybrano z Umluvy o pravech ditéte)

Dité ma pravo na kvalitni predskolni vzdélani v rozsahu poskytovaném matefskou skolou podle jeho
schopnosti a na podporu rozvoje jeho osobnosti.

Dité ma pravo na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vsech Cinnosti Skoly.

Dité ma pravo na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi pfi jeho pobytu v materské Skole.

Dité md pravo zUcastnit se viech aktivit MS v ¢ase dochdzky, ke které bylo pfijato, pokud to dovoli
jeho zdravotni stav.

Dité ma prdvo pfi nastupu do materské skoly na individualné prizpisobeny adaptacni rezim (zakonni
zastupci ditéte dohodnou s feditelem Skoly a pedagogickymi pracovniky nejvhodné;jsi postup).
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10.2 POVINNOSTI DITETE

Dité& ma povinnost dodrZovat stanovena pravidla souziti v MS.

Dité ma povinnost dbat pokyn( pedagogickych pracovnikl a ostatnich zaméstnanct Skoly.

Dité ma povinnost Setrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomuckami.

Dité ma povinnost vzdjemné si pomahat a neubliZovat si.

Dité ma povinnost dodrzovat osobni hygienu.

Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnancim skoly jakékoliv pfani, potrebu.

Dité ma povinnost oznadmit uditelce nebo ostatnim zaméstnanclim Skoly jakékoliv nasili — télesné i
dusevni, a jedndni odliSné od dohodnutych pravidel.

Dit¢ ma povinnost dodriovat stanovend pravidla souZiti v MS, plnit pokyny zaméstnanc( $koly
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

10.3 PRAVA ZAKONNYCH zZASTUPCU

Informovat se o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti.

Vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajicich se podstatnych zdlezitosti déti.

Na poradenskou pomoc materské sSkoly nebo Skolského zafizeni v zalezZitostech tykajicich se
vzdélavani déti.

Aby bylo dité prfednostné pfijato v poslednim roce pfed vstupem k povinné skolni dochdzce.

Podilet se na déni v MS, tcastnit se rdiznych programd.

Svymi pfipominkami a ndvrhy se podilet na tvorbé programu materské skoly.

Pfed vstupem do MS vyuzit adaptacni program.

Mit moznost podat opravnénou stiznost reditelce skoly.

10.4 POVINNOSTI ZAKONNYCH zAsTUPCU

Zajistit, aby dité radné dochazelo do matefské skoly, pfi prichodu do mateiské skoly bylo vhodné a
Cisté upravené.

Preddvat dité osobné, pokud dité odvadi a preddva jind osoba (starsi 15 let), musi pisemné potvrdit
tuto skutecnost pisemnym povérenim.

Vybavit dité nahradnim oblecenim, oblecenim pro pobyt venku, vSechny osobni véci oznadit
zfetelnym zplisobem.

Zamezit, aby dité nosilo do materské skoly cennosti, jakékoliv financni ¢astky, hracky.

Prihlasit dité ke stravovani, platit stravné ve stanovenou dobu.

V fadném terminu hradit Uplatu za prfedskolni vzdélavani.

Na vyzvani reditelky Skoly se osobné zucastnit projedndni zadvainych otazek tykajicich se vzdélavani
ditéte.

Nahlasit pfedem znamou nepfitomnost ditéte, v pfipadé nepldnované nepfitomnosti, nahlasit tuto
skutec¢nost co nejdrive, pokud bude neptitomnost delsi nez 14 dnd bez omluvy, mlzZe byt dité ze
vzdélavani vyfazeno.

Nahlasit zmény zdravotniho stavu ditéte, infekéni onemocnéni v rodiné.

Veskeré ztraty v osobnich vécech déti ihned nahlasit tfidni ucitelce nebo feditelce Skoly.

Dodrzovat predpisy vydané feditelkou Skoly (Skolni Fad, provozni fad Skolni jidelny, bezpecénostni
predpisy).

Dodrzovat pfi vzajemném styku se zaméstnanci materské Skoly a ostatnimi zakonnymi zastupci
pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

Nahlasit kazdou zménu v osobnich datech ditéte, trvaly pobyt, velmi dileZité jsou zmény
v telefonnich kontaktech na rodice a adrese pro dorucovani pisemnosti.
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10.5 POVINNE PREDSKOLNi VZDELAVANI

Od 1. z4Fi 2017 je pro déti, které dosahnou do 31. 8. 5 let, dochazka do MS povinna.

Rodice za tyto déti nebudou platit Skolné, ani v pfipadé odkladu Skolni dochazky.

Dochazka je povinna kazdy den, kromé Skolnich prazdnin, v rozmezi 4 hodiny denné, tedy od 8.00 do
12.00 hodin.

Rodi¢ md povinnost fadné omluvit nepfitomnost svého ditéte.

lestliZe se dité z jakéhokoli dlivodu nemUzZe dostavit do matefské Skoly, je zakonny zastupce povinen
ho nejpozdéji do tfi dnl pisemné, telefonicky nebo osobné omluvit.

Pti dlouhodobé a casté absenci ditéte ma skola pravo pozadat rodice o predlozZeni |ékarské zpravy.

Pfi uvolfiovani ditéte z pfedem znamych dlvod( poda zakonny zastupce predem informaci o
nepritomnosti ditéte tfidnimu uciteli.

10.6 INDIVIDUALNI VZDELAVANI

MozZnost individudlniho vzdélavani predskolnich déti a déti s odkladem skolni dochazky - tzn., Ze
dité nemusi dochazet do MS a rodice s nim pracuji doma dle doporuéeni MS.

Rodi¢ musi piihlasit své dité v dobé zapisu do MS (pokud jesté neni prihlaseno) a soucasné pisemné
oznamit, Ze ma zajem své dité individudlné vzdélavat.

Doruceni oznameni:
Oznameni se dorucuje rediteli materské skoly, ve které je dité prihlaseno.
Oznameni je mozné dorucit spolecné s pfihlaskou k zapisu k predskolnimu vzdélavani.

Lhity pro oznameni:

Ma-li byt dité individudlné vzdéladvano prevaznou c¢dst Skolniho roku nebo po cely skolni rok, je
zakonny zastupce ditéte povinen toto ozndmeni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho
roku.

V ostatnich pfipadech doporucujeme ozndmeni ucinit nejpozdéji 1 mésic prede dnem, kdy ma dojit
k zahdjeni individualniho vzdélavani ditéte.

Informace o ovéreni o¢ekavanych vystupu:

Materska Skola ovéfi, jakym zplsobem je dité vzdélavano v Urovni osvojovani o¢ekdvanych vystup( v
jednotlivych oblastech uvedenych v Rdmcovém vzdéldvacim programu pro predskolni vzdélavani a
pripadné doporuci zakonnému zdastupci dalsi postup pri vzdélavani ditéte; zplsob a terminy ovéreni,
vCetné nahradnich termin(, stanovi Skolni rad tak, aby se ovéreni uskutecnilo v obdobi od 3. do 4.
mésice od zacatku Skolniho roku.

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte u
ovéreni.

Reditel mateiské $koly, kam bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani, ukonéi individudlni
vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéreni, a to ani v
nahradnim terminu. Odvolani proti rozhodnuti feditele matefské Skoly o ukonceni individudiniho
vzdélavani ditéte nema odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité
opétovné individudlné vzdélavat.

V dobé individudlniho vzdélavani je dité zapsano v MS, ale nema ndrok na Ucast pfi akcich &i
aktivitach skoly, ani na stravné.
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10.7 POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Odpovédnost za bezpecnost déti v dobé pobytu v MS a v dobé jinych aktivit poradanych MS mimo
pracovisté.

Poskytovani informaci o vychovné vzdélavacim procesu ditéte.

Poskytovani predem a s predstihem duleZité informace pro zdkonné zastupce ditéte (zmény
v organizaci, kulturni a jiné akce apod.).

Umoznit konani konzultacnich hodin zakonnym zastupclm ditéte, pokud o to pozadaiji.

Sledovat projevy tykajici se Sikany, rasismu, xenofobie a sexudlniho zneuZivani, tyto projevy okamzité
prosetfit, projednat s rodi¢i a informovat o tom freditelku Skoly, provddét pouceni déti o téchto
projevech.

Ridit se organizaénim fadem 3koly, smérnicemi a daldimi pokyny Feditelky $koly, dodrZovat zdsady
BOZP a PO, dodrzovat rezim materské skoly, naplf prace, pracovni dobu.

10.8 PRAVA PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Prijimat do materské Skoly pouze déti zdravé v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti.
Odmitnout pfijeti ditéte pfedevsim s infekénim onemocnénim a s ptiznaky pocinajiciho nachlazeni.
Projednat se zakonnymi zastupci jakykoliv prestupek jejich ditéte a vyvodit z néj dlsledky.

10.9 PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepfimo i zdkonnymi zastupci déti, musi vychazet
ze zasad vzajemné Ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni
partnerskych vztah podloZzenych vzajemnou Uctou, divérou a spravedInosti.

VSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrZovani zakladnich spolecenskych
pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

Zameéstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupcl a verejnosti ke
skole.

Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dllezité informace o
ditéti (zdravotni zplsobilost,...) jsou dlvérné a vsichni pedagogicti pracovnici se fidi zdkonem Cc.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji détem a jejich zdkonnym zastupcim pouze takové pokyny,

které bezprostiredné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho radu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatfreni.
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11. PODMINKY ZAJISTENIi BEZPECNOSTI A OCHRANY DETI
11.1 PECE O ZDRAVIi A BEZPECNOST DETi PRI VZDELAVANI

Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti p¥i vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech
a poskytuje jim nezbytné informace k zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi.

Pravnicka osoba, kterd vykondava ¢innost matefské skoly, vykondva dohled nad ditétem od doby, kdy
je pedagogicky pracovnik prevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do
doby, kdy je pedagogicky pracovnik predd jeho zdkonnému zdstupci nebo jim povérené osobé.
Pfedat dité povérené osobé lze jen na zakladé pisemného povéreni vystaveného zakonnym
zastupcem ditéte.

Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci ¢innosti odpovidaji pedagogicti pracovnici.
Pedagogové nesmi vykondvat jiné Cinnosti, které by je odvadély od pfimé vychovné vzdélavaci
¢innosti ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svéfené déti pobyvaji, nenechavaji
je bez dozoru. V ptipadé nezbytné nutnosti vzdalit se je pedagogicky pracovnik povinen zajistit dozor
nad détmi jinym pedagogem skoly.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteciuje vzdélavani, stanovi reditelka
MS pocet pedagogickych pracovnikd tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika pfipadlo nejvyse
20 déti. V matefské skole je zajisténo prekryvani uciteld na vsech tfidach nejméné tfi hodiny denné.

PFi zajistovani zotavovacich pobyt(, poptipadé vyletti pro déti, uréi feditelka MS pocet pedagogickych
pracovnik(l tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim postizenim, jejich
bezpecnost a ochrana zdravi.

V ptipadé Skolniho Urazu je pedagogicky pracovnik povinen zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v pfipadé
nutnosti i nasledné |ékarské vysetfeni ¢i oSetfeni. Zakonni zastupci jsou bezodkladné vyrozuméni.
Pedagog je rovnéz zodpovédny za ohlaseni Grazu vedeni Skoly a zapsani do knihy Uraz( v feditelné.

Skolnim Urazem je uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavani a pfi ¢innostech, které s nimi
pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci Cinnosti je Ucast déti pfi vychovné a vzdélavaci praci skoly, ve
Skole od vstupu déti do prostor Skoly aZz do odchodu z nich a kazda cinnost vyplyvajici z pfimé
souvislosti s ni.

Pracovnici Skoly jsou povinni ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj. Pedagogicti pracovnici jsou pravidelné proskolovani v otazkach bezpecnosti.
Pedagogitti pracovnici jsou povinni dbat, aby déti do MS nenosily nebezpe¢né ozdoby ve vlasech, na

sve

rukou a odévu, které by mohly zapfticinit Uraz déti.
Skolnim Urazem je rovné? Uraz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo $kolu, organizovanych

Skolou a uskutecriovanych za dozoru povérené odpovédné osoby. Jedna se zejména o Urazy déti na
vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich.

11.2 OCHRANA PRED RIZIKOVYM CHOVANIiM, DISKRIMINACI, NASILiM

DuleZitym prvkem ochrany pred projevy rizikového chovani je i vychovné vzdélavaci pdsobeni na déti
jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zpUsob Zivota. Soucasti SVP je Preventivni program, ktery
upresnuje prevenci rizikového chovani.
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Vramci prevence pred projevy rizikového chovani provadi pedagogicti pracovnici materské skoly
monitoring vztaht mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy mezi
détmi jiz v pocatcich, a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych
poradenskych zafizeni.

Jednim z nejdllezitéjsich prvkd prevence v této oblasti je vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzajem, vedeni k prosocidlnimu chovani mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci déti po celou dobu pobytu ditéte v materské Skole.
Skola je povinna ozndmit podezfeni, které nasvédéuje tomu, ze dité je tyrano nebo zanedbavéano
(OSPOD).

11.3 PRVNi POMOC A OSETRENI

Reditel koly a zdravotnik $koly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro véasné poskytnuti prvni
pomoci a lékarského osetreni pti Urazech a ndhlych onemocnénich.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pfi jakémkoliv Uraze, v pfipadé
potfeby privolaji lékarskou pomoc, v nezbytné nutném pfipadé zajisti prevoz zranéného do
zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditele Skoly a zdkonné
zastupce ditéte.

V ptipadé pracovniho, Skolniho Urazu nebo jiné zdravotni pfihody (dale jen drazu) poskytne prvni
pomoc podle béznych zdravotnickych zasad pedagogicky pracovnik konajici dohled.

Zameéstnanec Skoly provadéjici dohled okamzité telefonicky ohldsi udalost vedeni Skoly. V ptipadé
potieby uvédomi zachrannou lIékafskou pomoc.

Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, poradek a klid ve vSech prostorach skoly, nenechavaji své déti
pobihat po schodech a v jinych prostorach skoly, l1ézt po zabradli nebo se po zabradli klouzat.

Détem neni dovoleno nosit do MS predméty ohroZujici jejich zdravi. Neptipustné jsou piedeviim
predméty propagujici nasili jako (noze, mece, pistole apod.). Nedoporucujeme nosit ani cennosti
(zlaté retizky, drahé hracky apod.). V opacném pfipadé nenese $kola Zddnou odpovédnost za jejich
ztratu i poskozeni.

Viechny déti v MS jsou pojistény proti Grazim a nehoddm v dobé& pobytu ditéte v MS a pfi akcich
organizovanych materskou skolou.

Reditel 8koly, kterému byl Uraz ditéte ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a ptipadné
odstranény pficiny Urazu.

Odpovédnost skoly za 3kodu, kterd détem vznikne v pribéhu dne v MS, upravuje §391zakona
€.262/2006, zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist a dale obc¢ansky zakonik.
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12. STiZNOSTI, OZNAMENI, PODNETY

Stiznosti, oznameni a podnéty k praci materské sSkoly se podavaji u feditelky Skoly, ktera je v zakonné
IhGté vyridi nebo postoupi nadfizenym organtim.

13. ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

13.1 CHOVANI DETi PRI ZACHAZENIi S MAJETKEM MATERSKE SKOLY V RAMCI
VZDELAVANI

Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v matefské skole zajistuji ucitelé, aby déti denné zachazely
Setrné s ucebnimi pomuckami, hrackami a dal$Simi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni
majetek skoly.

V dobé dochazky ditéte do materské Skoly jsou déti vedeny k Setrnému zachazeni s majetkem skoly
tak, aby nedochdzelo k ublizeni na zdravi déti nebo znehodnocovani majetku skoly.

V pripadé poskozeni majetku Skoly bude tato zaleZitost projednana s rodici (zakonnymi zastupci
ditéte) a pozadovdna Uhrada skody, pfipadna oprava v co nejkratSim terminu.

13.2 POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI ZACHAZENI S MAJETKEM
MATERSKE SKOLY PRI JEJICH POBYTU V MATERSKE SKOLE

Zakonni zastupci pobyvaji v materské Skole dle dohody se zaméstnanci tak, aby se dité ve skole citilo
bezpecné, aby mél zdkonny zadstupce moZnost seznamit se se vzdélavanim svého ditéte, poznat
prostredi, ve kterém dité travi cas, a aby mohl s ditétem travit potfebnou délku vhodnou k jeho
adaptaci.

Po dobu pobytu v prostordch materské Skoly jsou zdkonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposSkozovaly majetek Skoly avpfipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto skutecnost
neprodlené zaméstnanci Skoly.

14. ZDRAVE PROSTREDI MS

Matefska skola ma dle Skolského zakona 561/2004Sb. povinnost zajistit bezpeénost a
ochranu zdravi déti pti vzdélavani, tzn. ma zaroven povinnost ochranit déti v mateiské
Skole pred kontaktem s ditétem, které ma zjevné ptiznaky prenosné nemoci. Pravnicka
osoba vykonavajici ¢innost matefské Skoly nemuzZe byt nucena brat na sebe odpovédnost za
podminek ztizenych nemoci ditéte, zvlasté pokud by tim narusSila plnéni odpovédnosti
k dalSim détem, které by se mohli nemoci nakazit!

Dle zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcanského zdkoniku, ve znéni pozdéjsich predpis, je kazdy
povinen pocinat si tak, aby nedochazelo ke skodam na zdravi, z toho tedy vyplyva, Ze i
mateiska skola ma nejen pravo, ale také povinnost odmitnout nastup ditéte do Skolky,
pokud jevi ziejmé priznaky prenosné nemoci, a Ze na strané zdkonného zastupce je
povinnost dité v tomto stavu do materské skoly nevodit!
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V pfipadé, 7e se u ditéte objevi zndmky akutniho onemocnéni, je materskd skola povinna
zajistit jeho oddéleni od ostatnich déti.

Jaka jsou opatreni, aby dité, které chodi do Skolky, bylo co nejméné nemocné?

e Pokud dité onemocni, nechat ho doma az do Uplného uzdraveni (pokud dité neni
dolécené, snaze ve Skolce onemocni znovu a je vysSi riziko vzniku komplikaci
onemocnéni).

e Pokud bere dité ATB. Lékarti doporucuji po ukonéené lé¢bé ATB nevodit dité ihned do
Skolky, ale nechat ho jeSté 5-7 dni doma, aby se imunita stihla znovu nastartovat
(pokud jde dité do Skolky dfive opét hrozi, Ze onemocni ihned znovu).

e Nahlasit Skolce veskera infekéni a parazitarni onemocnéni, aby se dale nesifily
(nebojte se je nahlasit, Skolka nesmi zverejiiovat konkrétni jména, jde o obecnou
informaci ostatnim rodic¢lim).

e Pokud je dité nemocné, navstivit svého pediatra (pediatr je zde od toho, aby Vase
dité vylécil, navic jen on muzZe napsat ,paragraf”, abyste mohli byt s ditétem doma).

e Dité otuzovat, pfipravovat kvalitni stravu bohatou na vitaminy (vit. D!), péstovat
pohyb — doporucuje se zapis do pohybovych aktivit.

Kdy dité do Skolky nepatfi?

e Pokud ma zvySenou teplotu nebo horecku, tj. od teploty 37°C vyse, a to i pokud mélo
teplotu den pfed nastupem do skolky, nebo v noci.

e Pokud ma rymu virovou ¢i bakterialni (jak ,bilou”, tak ,zelenou”), az do uplného
vyléceni. Pokud se u ditéte objevi ,zelend” ryma, je vhodné navstivit l1ékare, ktery
provede vytér z nosu a cilené nasadi 1é¢bu.

e Pokud ma dité intenzivni kasel (to znamena kasel, ktery se objevuje i pfi klidové
¢innosti ditéte nebo v leZe pfi usinani a spanku) vlhky, suchy nebo laryngdini -
Stékavy.

e S jakymkoliv infekénim onemocnénim, a to i po dobu rekonvalescence (nestovice,
spala, 5. a 6. nemoc, syndrom ruka—noha—-usta atd.). Po téchto prodélanych
infekénich onemocnénich musi dité uschopnit |ékar!

e Pokud dité zvraci nebo ma prlijem (a to i v pfipadé, Ze zvracelo nebo mélo prijem
den pred nastupem do Skolky). Dité s prijmem a zvracenim je nutné izolovat od
ostatnich, protozZe hrozi vysoké riziko pfenosu nakazy. Pokud potize jiz vymizely nelze
jej poslat ihned do Skolky kvili dietnimu rezimu, ktery po prodélaném priijmu a
zvraceni musi dodrzovat. Skolka z provozniho hlediska dietni naroky nemtze splnit!

e Pokud bere ATB anebo je v rekonvalescenci (az 1. tyden po douzivani ATB). Pokud
ho do Skolky posSleme ihned po dobrani ATB vystavujeme dité riziku, Ze opét v kratké
dobé onemocni, protoZze ma narusenou imunitu.

e Pokud ma parazitarni onemocnéni — roupy, vSsi.

e Sinfekénim zanétem spojivek aZz do UpIného uzdraveni (dle ordinace lékare 5-7 dni).
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Léky ve Skolce

Podavani lékl v matefské Skolce je upraveno zakonem 561/2004 Sb. §29, odst. 1 a 2, dale
zakonem 372/2011 Sb., Zdkon o zdravotnich sluzbach. Vyse uvedené zdkony podavani lékd
v matefské skole vyslovené nezakazuji, ale poskytuji fediteli matefské sSkoly moznost, upravit
podavani lékl détem pomoci smérnice — Skolniho fadu. Ve vétsiné materskych skol je
podavani volné prodejnych Iékd (Paralen, Kinedril, Fenistil, Nurofen atd.) pedagogim
zakdzano. V pfipadé, Ze dité trpi onemocnénim, které vyzaduje trvalou medikaci, nebo
potfebuje [ék v ramci prvni pomoci (napf. pfi epilepsii, febrilnich kfecich, astmatu aj.), je
mozné |ék poddvat pouze na zakladé zadosti zakonného zastupce s predlozenim lékarského
doporuceni pedagogu. Ktefi souhlasi s jeho poddvanim.

15. ZAVERECNA USTANOVENI

Skolni Fad je zavazny pro viechny déti, jejich zakonné zastupce a viechny zaméstnance mateiské
Skoly.

Skolni Fad je na hlavni nasténce kazdé tfidy, ve tfidach, je k nahlédnuti u Feditelky $koly, rodice jsou
seznameni na rodicovské schlizce

Celkové hodnoceni skoly zpracovava reditelka skoly — 1x rocné.

16. ZMENY A DODATKY SKOLNIHO RADU

Zmény ve Skolnim fadu lze provést i béhem Skolniho roku, zejména pokud se jednd o zmény
vychazejici z pozadavkl zakonnych zastupc.

Veskeré zmény lze provést pouze formou pisemnych dodatka.
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